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RADY A SMERNICE SKOLY

r

Vnitini rad Skolni druziny

Cj.:

Vypracoval: PhDr. Veronika Boussag Hochmanova - feditelka Skoly
Schvalil: PhDr. Veronika Boussag Hochmanova - feditelka Skoly
Spisovy znak: Skarta¢ni znak:

Smérnice nabyva platnosti ode dne: |21. 8. 2023

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: |21. 8. 2023

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkt, které tvoii soucést

tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zéakladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zédkladnim stfednim, vy$$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vyddvam jako statutdrni organ
Skoly pro skolské zatizeni Skolni druzinu tento vnitini fad Skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a rezim $kolni druziny.

Poslani §kolni druZiny
Skolni druZina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani,
v platném znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech §kolniho vyudovani mezistupefi mezi vyukou ve
$kole a vychovou v roding. SD neni pokra¢ovanim $kolniho vyu¢ovani, ma své specifika, ktera ji
odlisuji od $kolniho vyuéovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpe&eni zijmové ¢innosti,
odpocinku a rekreace zaki, ¢asteéné také dohledu nad zaky. Cinnost druziny je uréena pro zaky
prvniho stupné zékladni Skoly.

Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou ti¢astnit i Zaci, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni
dochézce do druziny. Druzina mize vykonavat ¢innost pro ucastniky, nebo Gcastniky a jejich
zakonné zastupce, 1 ve dnech pracovniho volna.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti uéastniki zijmového vzdélavani /UZV/ a
jejich zakonnvch zastupci ve §kolni druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych
vztahu s pedagogickymi pracovniky

1.1 UZV jsou povinni

a) fadné dochazet do skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, ptedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikii vydané v souladu s pravnimi piedpisy a Skolnim nebo
vnitinim fadem,

d) informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zdvaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prabéh vzdelavani,
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e) dokladat divody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim fadem,
f) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpe¢nost a zmény v
téchto udajich.

1.2 UZV se ve $kolni druzing chova sluiné k dosp&lym i jinym zaktm 8koly, dba
pokynt pedagogickych a provoznich pracovnikd.

1.3 UZV chodi vhodné a &isté upraven a obleten, s ohledem na planované &innosti. Udrzuje
prostory Skolni druziny v Cistoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.

1.4 UZV chrani své zdravi i zdravi spoluzaki; zakam jsou zakazany viechny ¢innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych néapojii, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.5 Zakonny zastupce UZV je povinen dolozit divody nepfitomnosti UZV nejpozdéji do 3
kalendarnich dnii od pocatku neptitomnosti UZV.

1.6 UZV ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace, nepftatelstvi a nasili, ma
pravo vzdélani a na svobodu mysSleni, projevu, shromazd’ovani, ndbozenstvi, na odpocinek a
dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi
predpisy se vztahem k jeho pobytu a Cinnosti v druzing. Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke
kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druZiny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.7 UZV nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1.8 Zv1asté hrubé slovni a imyslné fyzické utoky UZV vuci pracovnikiim druziny se
vzdy povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto fadem.

1.9 Zakonni zéstupci Zaka maji moznost ziskat informace o svém ditéti, popt. vznést pfipominky
k ¢innosti Skolni druziny, denné pfi vyzvedavani ditéte ze SD nebo telefonicky.

1.10 Zakonni zastupci zéka respektuji aktivity Skolni druZiny, nenaruSuji rozvrh ¢innosti
vyzvedavani zakl v dobé od 13.00 hodin do 14.30 hodin.

2. Provoz a vnitini rezim Skoly

PrihlaSovani a odhlaSovani

Reditelka stanovi ve vnitfnim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2
vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpisob evidence ucastniki takto:

2.1 Ve 8kolni druZziné je urCena vychovatelka, ktera zajist'uje ptihlaSovani a odhlasovani UZV,
vybirani poplatkdl, preddvani informaci rodi¢lim, vyfizovani ndméti a stiznosti.

2.2 O piijeti UZV k &innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové &innosti
a dalsi podobné ¢innosti spojené s pobytem mimo Skolu se rozhoduje na zaklad¢ pisemné
ptihlaSky. Soucasti piihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zdjmové Cinnosti je pisemné
sdéleni zakonnych zastupctt UZV o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu UZV z druZiny.
Veskeré zmény v dochizce je nezbytné zaznamenat pisemnou formou zékonnym zastupcem. SD
se napliiuje do povolené kapacity — tj.30 zaka, ktefi jsou pro jednotlivé ¢innosti zdjmového
vzdélavani evidovani v Piehledu vychovné prace. Odhlaseni zaka ze SD oznami zikonny zastupce
7aka pisemnou formou vedouci vychovatelce. Reditelka, po projednani se
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zakonnymi zastupci zéka, mize rozhodnout o vylouceni Zéka, pokud tento zak soustavné nebo
n¢jakym vyznamnym projevem porusil kdzen a potadek, ohrozuje zdravi a bezpecnost
ostatnich nebo z jinych zvlasté zavaznych divodi.

2.3 Uplata je splatna pfedem, plati se mésién& na mésic nasledujici. Vy3e uplaty je stanovena
pfedem na cely Skolni rok.

2. 4 Vysi tplaty mize feditelka snizit nebo od tplaty osvobodit, jestlize
a) UZV nebo jeho zakonny zastupce je piijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) UZV nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvySeni prispévku na pé¢i podle zakona o
socialnich sluzbach, nebo

¢) UZV svéfeny do péstounské péce ma narok na piispévek na tthradu potieb ditdte podle
zakona o statni socialni podpofe a tuto skute¢nost prokaze rediteli.

2.5 Pokud za dité neni uhrazena uplata, $kola nejprve nabidne zdkonnému zastupci pomoc
pti hledani feSeni a bude se snazit situaci zvladnout. V ptipadé, Ze zdkonny zastupce tuto
podporu odmitne, feditelka Skoly miize zalezitost konzultovat se zfizovatelem nebo
nasledné predat OSPOD.

2.6 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych ¢innosti. Umoziuje také zaktim ptipravu na vyucovani
se zohlednénim potieb zaki se SVP.

Odpocinkové cinnosti — maji odstranit Ginavu, zafazuji se nej€astéji po obéd¢, popiipadé rdno
pro zéky, kteti brzy vstavaji a dale dle potfeby kdykoliv béhem dne. Jde o relaxa¢ni cviceni,
klidové hry a klidné zajmové ¢innosti, poslechové ¢innosti apod.

Rekreacni cinnosti — slouzi k regeneraci sil, ptevazuje v nich odpo€inek aktivni s ndro¢néjsimi
pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt rusné;jsi.

Zajmové cinnosti — rozvijeji osobnost Zdka, umoziiuji zaklim seberealizaci i kompenzaci
moznych Skolnich netspéchti i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou
kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost miize
byt organizovéana pro vybrané Zaky z riznych oddéleni v z4jmovém tutvaru (profilovana
zdjmova &innost ve §kolni druzing), ktery vede vychovatelka SD ¢i jiny pedagog nebo externi
vedouci zdjmového utvaru.

Priprava na vyucovani — zahrnuje okruh ¢innosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti, neni
to viak povinna ¢innost SD. MiiZe jit o vypracovani domécich tikolii a pfipravu na vyuéovani
(ptipadné se za¢lenénim $kolni asistentky nebo asistenta pedagoga dle doporuceni SPZ), se
souhlasem zdkonnych zastupci (vychovatelka zaktim tikoly neopravuje), nebo zabavné
procvicovani uciva formou didaktickych her (vCetné feseni problémil), ovérovani a upeviiovani
Skolnich poznatkl v praxi pii vychazkach, exkurzich a dalSich ¢innostech; ziskavani dalSich
poznatkii pii pribézné ¢innosti SD (napf. vychazky, poslechové &innosti, prace s knihou a
Casopisy, informacnimi technologiemi atp.).

2.7 Cinnosti SD se mohou zcastiiovat 1 Zaci nezafazeni do SD (poledni piestavka).

3. Organizace ¢innosti

3. 1 Provozni doba SD je od 7:00 do 7.40 hodin a od 11:40 do 16:00 hodin.
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3. 2 Pii nevyzvednuti UZV do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moznosti
informuje telefonicky rodi¢e Zaka a osoby uvedené na ptihlasce UZV do SD, pokud je tento
postup bezvysledny,

a) na zaklad¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dite,

b) na zakladé pifedchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika obecniho ufadu,

¢) pozada o pomoc Policii CR,

3. 3 Oddéleni se napliuje nejvyse do poctu 30 ucastnikd.

3. 4 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢innosti schvaluje feditel $koly na navrh vychovatelky
Skolni druziny.

3. 5 Cinnosti druziny se mohou zc¢astiiovat i Zaci nezafazeni do druZziny, pokud se této ¢innosti
neucastni plny pocet UZV zatazenych do druziny stanoveny pro odd€leni nebo skupinu.

4. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi UZV a jejich ochrany pred
rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

4.1 Vsichni UZV se chovaji pii pobytu ve §kole i mimo $kolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek sviij ani jinych osob. UZV neni v dob& mimo vyucovani zdrzovat se v prostorach koly,
pokud nad nimi neni vykonavan dohled zpiisobilou osobou. Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k
niz dojde béhem pobytu UZV ve $kolni budové, nebo mimo budovu pfi akci poradané skolou
74ci ihned ohlasi. Vychovatelka $kolni druziny provede prokazatelné pou¢eni UZV v prvni
hodiné $kolniho roku a dodateéné pouc¢eni UZV, ktefi pii prvni hoding chybéli, provedou o tom
pisemny zdznam. Skola odpovida za UZV v dobé& dané rozvrhem ¢innosti druZiny.

4.2 VSichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
piihliZet k zékladnim fyziologickym potfebam Zakt a vytvatet podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro ptedchéazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajiSténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji pedpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci
a protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpe¢nost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostateéné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moZnosti zabranit
vzniku §kody. Sleduji zdravotni stav UZV a v ptipadé ndhlého onemocnéni UZV informuji bez
zbyteénych pritahti vedeni $koly a rodi¢e postizeného zika. Nemocny UZV miize byt odeslén k
lékatskému vySetieni ¢i oSetieni jen v doprovodu dospélé osoby. Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy
UZV mél zapsany v zakovské knizce tyto uidaje: adresu a telefonni &isla rodiéi.

Pii trazu poskytnou UZV nebo jiné osobé& prvni pomoc, zajisti osetieni UZV lékafem. Uraz
thned hlasi vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy Urazi, ptipadné vyplni pfedepsané formulafe.
Osetfeni a vyplnéni zaznami zajiStuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o
ném dovedél prvni.

5. Podminky zachizeni s majetkem $koly nebo §kolského zaFizeni ze strany UZV.

5.1 U kazdého svévolného poSkozeni nebo znic¢eni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovana thrada
od rodict UZV, ktery poSkozeni zptsobil. Pti zdvaznéjsi Skod€ nebo nemoznosti vytesit ndhradu
Skody s rodici je vznik Skody hlaSen Policii CR, pfipadné orgdnim socialni péce.

5.2 Ztraty véci hlasi UZV neprodlené vedouci vychovatelce. UZV dbaji na dostatetné zajisténi
svych véci — uzamykani ucebny, Satny.
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5.3. Do skoly UZV nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do $koly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustdle u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z
bezpecnostnich diivodii a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich uschovu.

6. Pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani UZV.

6.1. Pokud UZV narusuje soustavné $kolni ¥ad a &innost §kolni druziny, miize byt rozhodnutim
feditele z druziny vylougen. Reditel miize rozhodnout o vylou¢eni UZV ze SD, pokud tento UZV
soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem poru$il kdzen a porddek, ohrozuje zdravi a
bezpecénost ostatnich, dlouhodob& svévolné nenavitdvuje SD nebo z jinych zvla§té zavaznych
divoda.

7. Dokumentace

V druzin€ se vede tato dokumentace:
a) pisemné prihlagky UZV; jejich souéasti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupct Gdastnika
o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu UZV z druZiny.
b) tiidni kniha oddéleni &i jiné piehledy vychovné vzd&lavaci prace, véetné dochazky UZV,
c) celoro¢ni plan ¢innosti.
d) ro¢ni hodnoceni prace §kolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,

A4

e) wvnitini fad Skolni druZiny, rozvrh ¢innosti,

8. Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smeérnice je statutdrnim organem Skoly povéien
zaméstnanec: vedouci vychovatelka Skolni druziny.

2. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice. Ulozeni smérnice v archivu Skoly se tidi

Spisovym fadem skoly.

Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem Skoly a zvefejnénim.

Zmény Skolniho fadu lze navrhovat prubézné s ohledem na naléhavost situace. VSechny

zmény ve Skolnim fadu podléhaji projednani v pedagogické radé, schvaleni feditele

Skoly.

~ow

V Kojeticich 21. 8. 2023

PhDr. Veronika Boussag Hochmanova

feditelka skoly
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